
ANEXO “B” 

 

SUGESTÕES PARA ELABORAÇÃO DE PROPOSTA DE PROVA ESCRITA 

 

1. FINALIDADE 

Sugerir ao instrutor ou professor quanto aos procedimentos referentes à elaboração da verificação 

de aprendizagem nos cursos da PMDF, oferecendo-lhe as instruções necessárias para o 

desenvolvimento do seu trabalho. 

 

2. ELABORAÇÃO DA PROVA 

A elaboração das questões das provas é de responsabilidade do instrutor ou professor da disciplina, 

que a confeccionará em conformidade com os objetivos específicos dos assuntos estabelecidos no 

Plano de Ensino, o qual deverá observar os procedimentos definidos na rotina da EE ou da UEE. 

Após elaborar as questões das provas, o instrutor ou professor deverá entregá-las na seção ou ao 

profissional responsável pela montagem da prova, de acordo com os prazos prescritos pela unidade-

escola. 

O instrutor ou professor também é responsável por: 

I. entregar o gabarito das questões objetivas, justificando cada resposta, no mesmo momento em 

que entregar as questões na seção específica; 

II. realizar a correção das questões de provas subjetivas no prazo estabelecido nas rotinas da 

unidade em que ocorre o curso. 

A proposta deverá ser entregue na Divisão de Ensino dos EE ou Seção Correspondente das UEE, 

escrita de próprio punho ou digitada, com a antecedência mínima de 5 dias úteis da data de 

realização. 

III. Conterá, essencialmente:  

- enunciado da questão.  

- número de escores ou de questões de forma que o valor total da prova seja 10,000. 

- gabarito com a justificativa.  

IV. Nenhuma questão poderá ter pontuação superior a 20% do total da prova. 

V. Nas questões dissertativas, o instrutor ou professor indicará no gabarito o(s) núcleo(s) e as 

palavras chaves de cada uma delas, considerando-os na correção. 

VI. Haverá um enunciado para cada questão; fica assim vedada a colocação de um enunciado 

referente a duas ou mais questões. 

VII. O número de questões da verificação não poderá ser inferior a 10 e nem superior a 25. 

VIII. O número de questões, bem como o valor de cada uma delas, deverá ser distribuído de modo 

que o valor total da prova seja sempre 10,000; fica vedado atribuir valores em uma ou mais 

questões da prova que configurem dízima periódica. Somente será aceito valor nessa condição 

quando houver questão anulada da prova. 

IX. Cada escore valerá no mínimo 0,200 e no máximo 1,000 pontos.  


